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ANLEITUNG FUR DAS EINRICHTEN EINES
EXCHANGE-ACCOUNTS DER MIT-GROUP

Um was geht es?

Die folgende Anleitung hilft lhnen, einen Exchange-Account der MIT-GROUP auf lhrem Gerat
einzurichten. Folgen Sie dazu Schritt fur Schritt den aufgeflihrten Punkten. Bitte stellen Sie vor dem
Einrichten sicher, dass Ihr Gerat eine funktionierende Internetverbindung hat.

Zugangsdaten

Damit Sie den Exchange-Account einrichten konnen, bendtigen Sie die entsprechenden
Zugangsdaten, welche Sie von unserem ServiceDesk in einem E-Mail erhalten haben. Falls dies nicht
der Fall ist, setzen Sie sich bitte mit unseren Mitarbeitern in Verbindung:

E-Mail: support@mit-group.ch

Telefon: +41 (0) 848 88 00 88 (Normaltarif)

Richtige Version der Anleitung?
Sie folgen momentan der Anleitung fiir das Einrichten eines Exchange-Accounts. Bitte beachten Sie,
dass die MIT-GROUP insgesamt drei Anleitungen fiir das Einrichten von E-Mailkonti bereitstellt:

e  Exchange-Account
e  Exchangell-Account
e POP3-Account

Vergewissern Sie sich vor dem Einrichten, dass Sie die korrekte Version verwenden oder kontaktieren
Sie im Zweifelsfalle unseren ServiceDesk unter den oben angegebenen Kontaktdaten.
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Exchange MIT-GROUP MIT PROVIDER AG

Ein Unternehmen der MIT-GROUP

Einrichten von Outlook Kesp NETWorks

1. Vor dem Einrichten eines Exchange-Kontos muss ein von der MIT-GROUP bereitgestelltes
Zertifikat heruntergeladen und installiert werden. Klicken Sie dazu auf folgenden Download-Link:
http://www.mit-group.ch/zertifikat
Anschliessend 6ffnet sich ein Fenster mit dem Namen Speichern unter, mit dem Sie aufgefordert
werden, einen Speicherort fiir das Zertifikat mit dem Namen MIT-GROUP-PKI|_RootCA.cer
anzugeben. Diesen Speicherort kénnen Sie frei wahlen

2. Offnen Sie die Datei. Es erscheint moglicherweise ein Hinweis, dass nur vertrauenswiirdige
Dateien gedffnet werden sollen; bestétigen Sie in diesem Fall das Offnen — anschliessend
erscheint ein Fenster mit dem Namen Zertifikat

[ Zertifikat - e |

Allgemein | Details | Zertifizierungspfad

g Zertifikatsinformationen

Dieses Zertifikat ist fiir folgende Zwecke beabsichtigt:

* Alle ausgegebenen Richiinien
« Alle Anwendungsrichtinien

Ausgestellt fiir: MIT-GROUP-PKI

Ausgestellt von: MIT-GROUP-PEI

Giiltig ab 20, 11, 2008 bis 20. 11. 2033

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Zertifikat installieren...” — anschliessend 6ffnet sich ein weiteres
Fenster mit dem Namen Zertifikatimport-Assistent
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Zertifikatimport-Assistent

==

Willkommen

Dieser Assistent hilft Thnen beim Kopieren von
Zertifikaten, Zertifikatvertrauenslisten und -sperrlisten
vom Datentréger in den Zertifikatspeicher,

Ein von einer Zertifizierungsstelle ausgestelltes Zertifikat
dient der Identititsbestitigung. Es enthélt Informationen
fur den Datenschutz oder fir den Aufbau sicherer
MNetzwerkverbindungen. Ein Zertifikatspeicher ist der
Systembereich, in dem Zertifikate gespeichert werden,

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen,

< Zuriick Weiter = l ’ Abbrechen

4, Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter”

-

Zertifikatimport-Assistent

Zertifikatspeicher

Speicherort fiir die Zertifikate angeben.

Zertifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert werden,

Windows kann automatisch einen Zertifikatspeicher auswahlen, oder Sie kiinnen einen

() Zertifikatspeicher automatisch auswahlen (auf dem Zertifikattyp basierend)

% (@) alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern:

Zertiflkatspeicher:

Weitere Informationen Gber Zertifikatspeicher

I
q
=)
N
6

< Zuriick ” Weiter > l [Abbred"uen

5. Wabhlen Sie die Option Alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern

6. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Durchsuchen” — anschliessend 6ffnet sich ein weiteres Fenster

mit dem Namen Zertifikatspeicher auswdhlen
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Zertifikatspeicher auswihlen

2]

Wahlen Sie den Zertifkatspeicher, der verwendet
werden soll,

| Eigene Zertifikate

|
‘ ~| Organisationsvertrauen

~| Zwischenzertifizierungsstellen

| Vertrauenswiirdige Herausgeber

1 Mirht wertranenewiirdine 7ertifikate
] [ r

[ | »

[T Physikalizchen Speicher anzeigen

8

Ok ] [ Abbrechen ]

7. Klicken Sie auf den Ordner Vertrauenswiirdige Stammzertifizierungsstellen
8. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,0K“ — anschliessend gelangen Sie zurlick zum Fenster

Zertifikatimport-Assistent

-

Zertifikatimport-Assistent

Zertifikatspeicher

Speicherort fir die Zertifikate angeben.

Zertifikatspeicher:

Weitere Informationen Gber Zertifikatspeicher

Zertifikatspeicher sind Systembereiche, in denen Zertifikate gespeichert werden.

Windows kann automatisch einen Zertiflkatspeicher auswahlen, oder Sie kiinnen einen

() Zertifikatspeicher automatisch auswahlen {(auf dem Zertifikattyp basierend)
@ Alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern

Vertrauenswirdige Stammzertifizierunagsstellen

< Zurlick ” Weiter = l [Abbrechen

9. Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”
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Zertifikatimport-Assistent

2]

Inhalt

Fertigstellen des Assistenten

Pr Das Zertifikat wird importiert, nachdem Sie auf "Fertig
s stellen” gekdickt haben.
l-_.-:._.:g? Sie haben folgende Einstellungen ausgewshlt:

Vom Benutzer gewahlter Zertifikatspeicher R g f=0== 00

4

I

Zertifikat

< Zurlick ][Ferﬁg stellen] [ Abbrechen

10. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Fertig stellen” — anschliessend erscheint die Meldung, dass der

Importvorgang erfolgreich abgeschlossen wurde

-

Zertifikatimport-Assistent

[S5CS)

I Der Importvorgang war erfolgreich,

zl

%

11. Klicken Sie auf die Schaltflache ,0K” — das fiir die Einrichtung des Exchange notwendige Zertifikat

ist nun installiert
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12. Klicken Sie links unten auf den Startbutton und anschliessend auf Systemsteuerung —
anschliessend 6ffnet sich ein Fenster mit mehreren Symbolen

< @ v Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente » v

Datei Bearbeiten Ansicht Edras 7

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  GroBe Symbole

»

Anmeldeinformationsver... E,"
Automatische Wiedergabe
o ,

Anpassung Anzeige

m

MAvira AntiVir Personal Benutzerkonten

Center fir erleichterte
Bedienung

E-Mail €€

@
"
«

BitLocker-Laufwerkversch.. " Datum und Uhrzeit

13

DivX Control Panel EreTg i teen

‘jr Erste Schritte ﬂ" Farbverwaltung ;g_é;fi Gerate und Drucker

Q Gerate-Manager Q% Heimnetzgruppe WC& Indizierungsoptionen

=1 Infohersichcmhbale D nternetantinnen [ &1 1aua Z
M Computer
L=

13. (Doppel-)Klicken Sie auf die das Symbol ,,E-Mail“ (oder ,,Mail“, je nach Einstellung) —
anschliessend 6ffnet sich ein Fenster mit dem Namen Mail-Setup

STET b
E-Mail-Konten i: / 14

E-Mail+aonten und Verzeichnisse einrichten,

3 _? {E-Mail Konten.

Datendateien

4 Andern Sie die E_nstellungen fiir t_:lie Dateien, die Datendateien. .. | i
% Outook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,
Profile

Mehrere Profile fir E-Mail+onten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird nur
eines bendtigt,

Profile anzeigen... |

&

Schliefien |

14. Klicken Sie auf die Schaltflache ,E-Mail-Konten...“ — anschliessend 6ffnet sich ein Fenster mit dem
Namen Kontoeinstellungen
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E-Mail-Konten

andern,

Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

(EM || Datendateien I RS5-Feeds I SharePoint-Listen I Internetkalender | Veréffentlichte Kalender I Adressbiicher

a o Meu... ‘¥ Reparieren... [P Andern... @ als Standard fes

tegen X Entfernen & &

/ MName Typ

15

Vom ausgewshlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden

Ordner wechseln | Simon Betschart\Posteingang

Speicherort (ibermittelt:

in Datendatei 'C:\Users\Administrator\, .. Microsoft\Outlook'\outiook 1. ost’

15. Stellen Sie sicher, dass die Registerkarte E-Mail angewahlt ist. Klicken Sie auf die Schaltflache
»Neu...” —anschliessend 6ffnet sich ein Fenster mit dem Namen Neues Konto hinzufiigen

-
Meues Konto hinzufiigen N e —

- -— S

S

Dienst auswéhlen

B
16 / Organisation herstellen.
J () Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.
() Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,
Fax Mail Transport

Werbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISF) oder Threr

< Zuriick [ Weiter > ] [Abbred’1en

16. Wahlen Sie die Option ,E-Mail-Konto”
17. Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”
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Meues Konto hinzufigen

=)

Konto automatisch einrichten
Werbindung mit anderen Servertypen herstellen.

(7) E-Mail-Konto

18

\ (7) Textnachrichten (SMS)

./ 19

[ < Zurlick ][ Weiter = ] [Abbred’1en

18. Wahlen Sie die Option Servereinstellungen oder zusétzliche Servertypen manuell konfigurieren

19. Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”

3 Neues Konto hinzufigen

Dienst auswdhlen

() Internet-E-Mail

Verbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.

(@ Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst

'l _ Textnachrichten (SMS)
/ Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.
20 | ©) Andere

Fax Mail Transport

/ erbindung herstellen und auf E-Mail-Nachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.

Verbindung mit einem der folganden Servertypen herstellen.

2

< Zurick ][ Weiter = ] [Abbremen

20. Wahlen Sie die Option Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst

21. Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”
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P - L] = e b
A Neues Konto hinzufiigen ﬁ
i\ Servereinstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Verbindung mit Microsoft Exchange oder einem kompatiblen
Dienst erforderlich sind.
T 22
Geben Sie den Servernamen fiir Thr Konto ein, Wenn Sie diesen nicht kennen, wenden
Sie sich an Thren Kontoanbieter,
server: |
Exchange-Cache-Modus verwenden e
Geben Sie den Benutzernamen fur Ihr Konto in,
./ﬁenuuername: Mamen priifen
Weitere Einstellungen...
< Zurlick ][ Weiter = ] [ Abbrechen ] 25

22. Geben Sie im Textfeld Server den [PROXY-SERVER] ein (die Angaben dazu finden Sie im E-Mail

mit den Zugangsdaten)

23. Setzen Sie den Haken bei Exchange-Cache-Modus verwenden

24. Geben Sie im Textfeld Benutzername den [BENUTZERNAMEN] ein (die Angaben dazu finden Sie

im E-Mail mit den Zugangsdaten)

25. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Weitere Einstellungen...“ — anschliessend 6ffnet sich ein weiteres

Fenster mit dem Namen Microsoft Exchange
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Microsoft Exchange

S5

Allgemein | Erweitert | Sicherheit 'u'erbindungl {

26

Exchange-Konto

Exchange”.
EXCHANGE

im Start
() Verbindung automatisch priifen
1 (@ Verbindung manuell priifen
[] verbindungstyp bei jedem Start auswahlen
Standardverbindungsstatus
(@ Metzwerkverbindung herstellen
() Offfine arbeiten (Einwahlverbindung)

3n  Sek. bis zum Serververbindungstimeout

Geben Sie einen Mamen fir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder "Microsoft

[ 0K ] [ Abbrechen Ubernehmen

26. Klicken Sie auf die Registerkarte Verbindung

Microsoft Exchange

S5

Allgemein | Erweitert | Sicherheit | Yerbindung

Verbindung

werwenden:

@ Uber das lokale Metzwerk verbinden (LAN):
() Uber Modem verbinden

) Internetverbindung manuel herstellen

Modem

Eigenschaften... Hinzufigen...

27 \ Von beliebiger Stelle aus auf Outlook zugreifen
[

* Verbindung mit Microsoft Exchange dber HTTP herstellen

Im Offlinemodus folgende Einstellungen zur Verbindung mit Microsoft Exchange

l Exchange-Proxyeinstellungen... ]e

28

[ 0K ] [ Abbrechen ] Ubernehmen

27. Setzen Sie den Haken bei der Option Verbindung mit Microsoft Exchange tiber HTTP herstellen
28. Klicken Sie auf die Schaltflache , Exchange-Proxyeinstellungen...“ — anschliessend 6ffnet sich ein
weiteres Fenster mit dem Namen Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen
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Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen - I&

Von Microsoft Qutlook kann Gber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem
Remoteprozeduraufrufe (RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden. Wahlen Sie aus, welches Protokoll
und welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll, Wenden Sie sich an den
Exchange-Administrator, wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen.
Verbindungseinstellungen 29
Diese URL fir die Verbindung mit dem Exchange-Pr enden;
https: jf
30
Mur 551 fiir Verbindung verwenden (
3|l Verbindung nur mit Proxyservern herstellen, deren Zertifikat den folgenden Prinzipalnamen enthalt:
Bei schnellen Metzwerken zuerst eine Verbindung Gber HTTP herstellen, dann Gber TCP/IP h - p)
Bei langsamen Metzwerken zuerst eine Verbindung iber HTTP herstellen, dann Gber TCPHP%
Proxyauthentifizierungseinstellungen
Diese Authentifizierung flr die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:
| [Siﬁndardaumenﬁﬁzierung v]
A
| |
3@ ] [ (04 ] [ Abbrechen
g

29.

30.

31.

32.

33.

34.

34 ~

Geben Sie im ersten Textfeld den [PROXY-SERVER] ein (die Angaben dazu finden Sie im E-Mail
mit den Zugangsdaten)

Setzen Sie die beiden Haken bei der Option Nur SSL fiir Verbindungen verwenden sowie bei der
Option Verbindung nur mit Proxyservern herstellen, deren Zertifikat den folgenden
Prinzipalnamen enthdlt

Geben Sie im zweiten Textfeld folgendes den [PRINZIPALNAMEN] ein (die Angaben dazu finden
Sie im E-Mail mit den Zugangsdaten)

Setzen Sie die beiden Haken bei der Option Bei schnellen Netzwerken zuerst eine Verbindung
Uber HTTP herstellen, dann tiber TCP/IP sowie bei der Option Bei langsamen Netzwerken zuerst
eine Verbindung tiber HTTP herstellen, dann tiber TCP/IP

Stellen Sie sicher, dass unter dem Punkt Proxyauthentifizierungseinstellungen die Option
Standardauthentifizierung ausgewahlt ist

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,O0K“ — anschliessend schliesst sich dieses Fenster und Sie kehren
zum Fenster Microsoft Exchange zurick
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Microsoft Exchange s e s

o |

| Allgemein | Erweitert | Sicherheit | Verbindung

Verbindung

verwenden:

@ Uber das lokale Netzwerk verbinden (LANY:

7 Uber Modem verbinden

(7 Internetverbindung manuell herstellen

Modem

Im Offlinemodus folgende Einstellungen zur Verbindung mit Microsoft Exchange

Die Folgende DFU-Metzwerkyerbindung verwenden:

Eigenschaften... Hinzufiigen...

Won beliebiger Stelle aus auf Outlook zugreifen

Verbindung mit Microsoft Exchange Gber HTTP herstellen

[ Exchange Proxyeinstellungen... ]

35 )[ Ok ] [ Abbrechen ] [Ut_:ernehmen

35. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,0K“ — anschliessend schliesst sich dieses Fenster und Sie kehren

zum Fenster Servereinstellungen zuriick
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Kente andern

C5X)

Servereinstellungen

Dienst erforderlich sind,

Geben Sie die Informationen ein, die zum Herstellen einer Verbindung mit Microsoft Exchange oder einem kompatiblen

Geben Sie den Servernamen fiir Thr Konto ein. Wenn Sie diesen nicht kennen, wenden
Sie sich an Ihren Kontoanbieter.

Server: |exch-03.mit-group-uc.ch
Exchange-Cache-Modus verwenden

Geben Sie den Benutzernamen fiir Thr Konto ein.

Benutzername: | Simon Betschart e e

37

——

< Zurtick [ Weiter > ]

36. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Name priifen” — anschliessend bestatigen Sie die Uberpriifung

des Namens

37. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Weiter” — anschliessend erscheint das Fenster Neues Konto

hinzufiigen mit der Meldung, dass die Kontoeinrichtung abgeschlossen ist

= WS e e = &

F -~
_{3 MNeues Kento hinzufligen

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen.

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos

< Zuriick Fertig stellen

B
36
[ Abbrechen ]
SEX)
H
Weiteres Konto hinzufiigen... ]
38
A‘/

38. Bestatigen Sie die Kontoeinrichtung durch Klick auf die Schaltflache , Fertig stellen”
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